									ЗАТВЕРДЖЕНО 
розпорядження 
Івано-Франківської 
обласної  військової адміністрації 
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Переоформлення ліцензії у сфері позашкільної освіти  (для фізичних осіб-підприємців)
(назва адміністративної послуги)

Івано-Франківська обласна державна (військова) адміністрація 
(найменування суб’єкта адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернень про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурний підрозділ  суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальний за етапи 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів

	
	
	
	
	Дія

	Рішення

	1.
	Прийняття заяви та документів, що підтверджують наявність підстави для переоформлення ліцензії
	 Посадова особа департаменту освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації
	Департамент освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Виконує
	Протягом 10 робочих днів з дня надходження заяви та документів до неї

	2.
	Виготовлення електронної копії з документів
	 Посадова особа департаменту освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації
	Департамент освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Виконує




Виконує

	

	3.
	Опрацювання пакету документів

	 Посадова особа департаменту освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації
	Департамент освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	
	

	4.
	Підготовка повідомлення про залишення заяви без руху 
	 Посадова особа департаменту освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Департамент освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Виконує
Погоджує 
	Протягом 
3 робочих днів з дня надходження 
заяви та документів до неї

	5.
	Підготовка проєкту рішення про залишення заяви без розгляду чи закриття провадження
	 Посадова особа департаменту освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Департамент освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Виконує
Погоджує
	

	6.
	Повідомлення про залишення заяви без руху
	Посадова особа департаменту освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Департамент освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Повідомляє
	

	7.
	Прийняття рішення про залишення заяви без розгляду чи закриття провадження 
	Голова 
Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	-
	Затверджує
	

	8.
	Підготовка проєкту рішення про переоформлення ліцензії/ про відмову у переоформленні ліцензії
	 Посадова особа департаменту освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації
	Департамент освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Виконує
Погоджує
	Протягом 
10 робочих днів з дня надходження заяви та документів до неї

	9.
	Прийняття рішення про переоформлення ліцензії/ про відмову у переоформленні ліцензії
	Голова 
Івано-Франківської обласної державної адміністрації
	-
	Затверджує
	

	10.
	Оприлюднення інформації про прийняте рішення на офіційному вебсайті
Внесення запису до ліцензійного реєстру
	Посадова особа департаменту освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації
	Департамент освіти і науки Івано-Франківської обласної державної адміністрації

	Виконує
	На наступний робочий день після прийняття рішення



Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів.
Загальна кількість днів (передбачена законом) – 10 днів.

Примітка: Рішення про відмову у видачі ліцензії може бути оскаржено до Експертно-апеляційної ради з питань ліцензування у порядку, передбаченому Законом України «Про адміністративну процедуру», та/або до адміністративного суду.

Директор департаменту освіти і
науки Івано-Франківської 
облдержадміністрації											       		       Віктор КІМАКОВИЧ
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