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Технологічна картка 
адміністративної послуги

Надання ліцензії на провадження освітньої діяльності у сфері повної загальної середньої освіти 
Департамент освіти, науки та молодіжної політики облдержадміністрації

№
з/п

Етапи опрацювання звернень 
при наданні адміністративної 
послуги

Відповідальна посадова  
особа суб’єкта надання  
адм іністративної послуги

Структурний підрозділ суб’єкта 
надання адміністративної послуги, 
відповідальний за етапи (дію, 
рішення)

Дія
(виконує,
погоджує,
затверджує)

Термін виконання
(днів)

1. Прийняття заяви та 
документів, що до неї 
додаються за описом, 
реєстрація заяви

Провідний спеціаліст Інформаційний центр «Освіта» 
при департаменті освіти, науки 
та молодіжної політики 
облдержадміністрації

Виконує Протягом 10 
робочих Д Н ІВ  3  дня 
надходження заяви 
та документів до 
неї

2. Виготовлення електронної 
копії з документів, поданих 
для отримання ліцензії

Провідний спеціаліст Інформаційний центр «Освіта» 
при департаменті освіти, науки 
та молодіжної політики 
облдержадміністрації

Виконує

3. Вивчення пакету документів Заступник завідувача Інформаційний центр «Освіта» 
при департаменті освіти, науки 
та молодіжної політики 
облдержадміністрації

Виконує



4. Підготовка рішення про 
залишення заяви без розгляду

Заступник завідувача 
Ліцензійна комісія

Інформаційний центр «Освіта» 
при департаменті освіти, науки 
та молодіжної політики 
облдержадміністрації

Виконує
Погоджує

Протягом 3 
робочих Д Н ІВ  3  дня 
надходження заяви 
та документів до 
неї

5. Прийняття рішення про 
залишення заяви без розгляду

Г олова
облдержадміністрації

Затверджує

6. Підготовка рішення про 
видачу ліцензії/ про відмову 
у видачі ліцензії

Заступник завідувача 
Ліцензійна комісія

Інформаційний центр «Освіта» 
при департаменті освіти, науки 
та молодіжної політики 
облдержадміністрації

Виконує
Погоджує

Протягом 10 
робочих Д Н ІВ  3  дня 
надходження заяви 
та документів до 
неї

7. Прийняття рішення про 
видачу ліцензії/ про відмову 
у видачі ліцензії

Г олова
облдержадміністрації

Затверджує

8. Оприлюднення інформації 
про прийняте рішення на 
офіційному веб-сайті

Провідний спеціаліст Інформаційний центр «Освіта» 
при департаменті освіти, науки 
та молодіжної політики 
облдержадміністрації

Виконує На наступний 
робочий день після 
прийняття рішення

9. Розміщення рішення 
(в електронному вигляді) про 
видачу ліцензії в Єдиному 
державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних 
осіб-підприємців та 
громадських формувань

Провідний спеціаліст Інформаційний центр «Освіта» 
при департаменті освіти, науки 
та молодіжної політики 
облдержадміністрації

Виконує На наступний 
робочий день після 
прийняття рішення

Загальна кількість днів надання послуги -  10 днів. 
Загальна кількість днів (передбачена законом) -  10 днів.

Директор департаменту освіти, 
науки та молодіжної політики 
облдержадміністрації Віктор Кімакович


